. " {33 UFRR]
MINISTERIO DA EDUCACAO W L iy ires
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO )
DIRECAO DO CAMPUS DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

UFRR)

DELIBERAGAO N° 442 / 2024 - DIRCCG (12.28.01.08)

N©° do Protocolo: 23083.047995/2024-81
Campos Dos Goytacazes-R], 05 de setembro de 2024.

O CONSELHO DO CAMPUS CAMPOS DOS GOYTACAZES, tendo em
vista a decisdo tomada em sua 792 Reunido Ordinaria, realizada em 03
de setembro de 2024,

RESOLVE

Aprovar as alteracdes no Regimento do Laboratério de Analise Multiusuario
do Campus Campos dos Goytacazes.

(Assinado digitalmente em 05/09/2024 15:56 )
ELIZABETH FONSECA PROCESSI
DIRETOR DE UNIDADE - TITULAR
DIRCCG (12.28.01.08)

Matricula: 2407826

Visualize o documento original em https://sipac.ufrrj.brjpublic/documentos/index.jsp
informando seu numero: 442, ano: 2024, tipo: DELIBERACAO, data de emissdo: 05/09/2024 e
o codigo de verificacdo: al5b5aa9f4


https://sipac.ufrrj.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
CAMPUS CAMPOS DOS GOYTACAZES

REGIMENTO DO LABORATORIO DE ANALISE MULTIUSUARIO DO
CAMPUS CAMPOS DOS GOYTACAZES

CAPITULO 1

Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° O Laboratério de Analise Multiusuario do Campus Campos dos Goytacazes
(LAMUCA), da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro — UFRRJ, localizado no
prédio do LAMUCA na Avenida Lourival Martins Beda — RJ-216, Campus Campos dos
Goytacazes (CCG) — UFRRYJ, seré vinculado a Direcao do CCG.

Art. 2° O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o uso € a manutencao do

LAMUCA da UFRRJ.

Paragrafo unico. O funcionamento e as atividades especificas estdo regulamentados
neste Regimento e serdo complementados pelas resolugdes aprovadas pelo Comité
Gestor.

Art.3° O LAMUCA sera administrado por um Comité Gestor constituido por servidores
da UFRRJ, designados por portaria emitida pela Pré-Reitoria de pesquisa e Pos-

Graduagao.
CAPITULO IT

Da caracterizacao e finalidades

Art. 4° O LAMUCA ¢ constituido pela agregacdo de laboratérios contando com
infraestruturas proprias e equipados com diferentes aparelhos cientificos. Sua equipe ¢
formada por servidores do CCG-UFRRJ; bolsistas técnicos, apoiados por agéncia de
fomento, projetos ou por recursos proprios de prestacdo de servicos ou pesquisa
cientifica/desenvolvimento tecnolégico em cooperagdes, desde que devidamente
supervisionados por técnicos-administrativos do CCG-UFRRJ pertencente a equipe
técnica; pesquisadores; técnicos ou agentes administrativos apoiados por projeto
académico executados com suporte operacional, administrativo ou financeiro de
entidades fundacionais, regularmente credenciadas no Ministério da Educagdo — ME e

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inova¢des — MCTI como de apoio a UFRRIJ.

Art. 5° O LAMUCA tem como finalidades:
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II1.

IV.
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Art. 6°

II.

Disponibilizar equipamentos de carater multiusudrio;

Fornecer suporte de técnicos qualificados para manuseio e manutencdo de

equipamentos de carater multiusuario;;

Apoiar atividades de ensino, pesquisa e extensao, desenvolvimento tecnologico,
e/ou prestacdo de servigos 4 comunidade interna, externa, publica e privada,

visando contribuir para o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico regional;

Otimizar os recursos financeiros, fisicos € humanos para pesquisa técnico-

cientifica na comunidade universitaria;

Agregar de forma operacional, facilidades e diversos equipamentos de tecnologia
existentes em diferentes unidades académicas da UFRRJ para realizacdo de

pesquisa cientifica;

Desenvolver estratégias de agregacdo de tecnologias voltadas para o uso
compartilhado de equipamentos avangados propondo solucdes analiticas para os

grupos de pesquisa bem como para a comunidade externa publica e privada;

Capacitar e formar recursos humanos por meio de aplicacdo e utilizagdo de

técnicas analiticas;

Permitir a implantacdo de projetos interdisciplinares em pesquisa basica e

aplicada.
CAPITULO III

Dos objetivos
O LAMUCA tem como objetivos:

Apoiar projetos académicos de pesquisa, ensino e extensdo, cadastrados na
UFRRJ e em vigéncia, vinculados as Coordenagdes/Departamentos, Institutos,
Campus e Programas de Pos-Graduagado, Programas de Iniciagdo Cientifica, sendo

possivel a prestacdao de servicos para outras instituicdes pubicas ou privadas;

Possibilitar ao CCG, aos cursos de Graduacao e Programas de Pos-Graduagao o
aumento na quantidade e qualidade das monografias, trabalhos de conclusdo de

curso, dissertagdes, teses e publicagdes;



III.  Facilitar a cooperagdo com outras instituicdes de ensino superior, instituigdes de
pesquisa e com o setor empresarial, no ambito publico e privado, aumentando a

inser¢do social da UFRRIJ e de seus pesquisadores.
CAPITULO IV

Dos equipamentos e recursos financeiros

Art.7°  Os laboratorios abrigam equipamentos adquiridos com recursos obtidos em
agéncias de fomento (federais, estaduais e municipais) e convénios com instituicdes
parceiras, publicas ou privadas, através de projetos elaborados por servidores da UFRRJ,
ou que, por solicitagdo de terceiros e aprovacao do Comité Gestor, sejam considerados de

uso compartilhado e aberto a toda a comunidade.

Art. 8° A obtengdo e gestdo de recursos para os contratos anuais de manutengao corretiva
e/ou preventiva dos equipamentos multiusuarios do atual laboratério sera de

responsabilidade do Comité Gestor.

Art.9° Todos os equipamentos permanentes localizados no LAMUCA poderdao ser
incorporados ao patrimonio da UFRRJ, incluindo aqueles adquiridos pelo CCG, por meio
de fundacdo de apoio ou por agéncia de fomento, assim que encerrados os projetos com

essas institui¢oes.

Art. 10°  Os equipamentos multiusudrios serdo identificados e ndo deverdo ser alocados em
Laboratorios de Pesquisa de uso Restrito, exceto nos casos de falta comprovada de espago

fisico para sua instalagdo e desde que aprovado previamente pelo Comité Gestor.

Paragrafo tinico. O Laboratério de Pesquisa de uso Restrito que abrigar os equipamentos
multiusudrios devera garantir o livre acesso aos mesmos, provendo os meios adequados
para isto, quais sejam, disponibilizando pesquisador ou técnico devidamente qualificado
ou realizando treinamento especifico para o uso e manutengao do equipamento.

Art. 11° O suporte financeiro para o LAMUCA se dard de acordo com os seguintes

principios:

I.  Os gastos correntes com materiais de consumo e com manutengdo
(corretiva/preventiva) dos equipamentos serdo custeados pelo CCG através de
recursos proprios (UFRRJ), ou por recursos de orgdos federais, estaduais ou
municipais de fomento a pesquisa, ou ainda por convénios com outras institui¢des,

publicas ou privadas adquiridos pelos servidores/pesquisadores usudrios;



II.
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IV.

Art. 12°

Eventual recurso assim captado serd destinado ao custeio € a manutengao dos
equipamentos relacionados a esta atividade. Para tal, haverd um projeto
académico com plano de trabalho correspondente, especificando os gastos dos

recursos arrecadados, cujo gerenciamento ocorrera via fundagao de apoio;

Os reagentes, padrdoes e materiais especificos para desenvolvimento de cada
projeto quando do uso dos equipamentos multiusudrios serdo de responsabilidade

do pesquisador/usuario interessado;

Os gastos correntes ¢ a manutencao dos equipamentos serdo gerenciados pela

coordenagdao do LAMUCA;

O treinamento e utilizagdo dos equipamentos coletivos por usuarios internos e
externos a UFRRIJ serfo gerenciados pela equipe técnica ou pelos servidores

responsaveis pelos equipamentos.
CAPITULO V

Da utilizagao dos equipamentos multiusuarios

Define-se como usuario, interno e externo, toda e qualquer pessoa fisica ou

juridica que solicite execugdo de analises no LAMUCA, com a finalidade de desenvolver

atividades de ensino, pesquisa, extensao e prestagao de servigos.

Paragrafo tinico. Cabera ao usuario realizar o pagamento das analises de acordo com a

planilha vigente ou informar-se junto ao coordenador do LAMUCA sobre outra forma de

contrapartida para custear as analises.

Art. 13°

Cabe ao usuario e/ou técnico responsdvel do LAMUCA informar-se sobre as

normas gerais e especificas do equipamento que sera utilizado.

Art. 14°

IIL.

I1I.

Nao sera permitido ao usuario:

Alterar configuragdo e/ou calibracdo de equipamentos sem a prévia consulta ao

responsavel do LAMUCA;

Retirar equipamentos e material de consumo das dependéncias do LAMUCA sem

a autorizagao do responsavel,

Manusear de forma inadequada os equipamentos, sob o risco de penalidades a

critério do Comité Gestor.



Art. 15° Os  equipamentos do LAMUCA  serdo  disponibilizados  para

servidores/pesquisadores/usudrios cadastrados, conforme as regras abaixo:

I. 1. A utilizacdo dos equipamentos serd facultada aos servidores/pesquisadores
como alunos de pos-graduacao e iniciacao cientifica do CCG-UFRRIJ, ou aos
servidores/pesquisadores com projetos aprovados por agéncias de fomento, ou
que tenham colaboragdo com institui¢cdes publicas ou privadas; ou sob a forma de
prestacdo de servico. O agendamento das atividades sera feito através do site do

CCG-UFRRJ em formulario eletronico proprio;

II.  Algumas analises nos equipamentos do LAMUCA serdo, preferencialmente,
realizadas pela equipe técnica ou servidor responsavel pelos mesmos, salvo os
casos em que o usudrio interno e/ou externo tiver autorizagdo do Comité Gestor,

bem como conhecimento ¢ dominio dos equipamentos para opera-los;

III. O horario regular de funcionamento do LAMUCA obedecera ao horario de
funcionamento do CCG-UFRRJ, cabendo ao Comité Gestor definir agenda e
periodos em que o laboratorio estara reservado as atividades internas de

manutencao;

IV.  Os projetos do CCG-UFRRIJ serdo sempre prioritarios, sendo a ordem de
prioridade dos projetos a seguinte: do CCG-UFRRJ, de outras unidades da

UFRRJ, de institui¢cdes externas e de prestacao de servigos;

V. O usudrio e/ou técnico deverd comunicar ao coordenador qualquer anormalidade

observada durante o periodo de funcionamento do LAMUCA;

VI.  Todas as produgdes, de qualquer natureza, oriundas de resultados obtidos por
meio da utilizagdo de equipamentos existentes no LAMUCA deverdo fazer a
devida mencdo, nos agradecimentos, a fim de se justificar as demandas e

investimentos futuros;

VII.  Nao havera a obrigatoriedade de se incluir coautoria nas publica¢des para os

integrantes do Comités Gestor, Comité de Usudrios e/ou equipe técnica.
CAPITULO VI

Da prestacgio de servicos



Art. 16° O LAMUCA pode realizar servicos externos ao CCG-UFRRJ, desde que nao haja

prejuizo ao desenvolvimento dos projetos da UFRRJ.

§1° A prestagdo de servigos sera efetivada por meio de pagamento de custos
operacionais de acordo com a andlise segundo planilha vigente; ou, por meio de
doagdes de materiais permanentes ou de consumo, de acordo com o tipo de anélise

realizada e avaliacdo do Coordenador.
CAPITULO VII

Da estrutura organica
Art. 17° O LAMUCA terd como estrutura basica:
I.  Coordenacao;
II. Comité Gestor;
III.  Comité de Usuarios;

IV.  Equipe técnica.

Da Coordenacao

Art. 18° A coordenagdo serd formada pelo Coordenador e Vice coordenador, do quadro de

servidores lotados no CCG.
Art. 19°  Compete ao Coordenador e ao Vice Coordenador:
I.  Atuar como autoridade administrativa do LAMUCA;
II.  Convocar e presidir reunides laboratoriais;

Promover articulagcdes com Coordenacao académica, Departamentos e Programas de
Pos-Graduagdo da UFRRJ e de outras instituigdes, visando a integracdo e

multidisciplinaridade dos trabalhos;

III.  Representar o LAMUCA e assinar documentos inerentes a esta condigao.

Do Comité Gestor
Art. 20° O Comité Gestor do LAMUCA seré constituido por:
I.  Coordenador;

II.  Vice-coordenador;



II1.

Representante da equipe técnica;

Paragrafo unico. O Comité Gestor sera designado através de portaria pelo (a) Diretor (a)

do CCQG, tendo um mandato de 4(quatro) anos a partir de sua nomeag¢ao pela PROPPG.

Art. 21°
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IX.

XI.
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Compete ao Comité Gestor do LAMUCA:

Garantir o bom funcionamento dos equipamentos € 0 acesso aos usuarios internos

e externos;

Convocar reunioes ordinarias semestrais bem como as extraordinarias do Comité

Gestor;

Fazer a interlocugdo com a Direcdo do CCG-UFRRIJ, no que tange a execugao
orgamentaria; as demandas por ampliacdo ou reforma do espacgo fisico; a

aquisi¢ao de novos equipamentos ¢ demanda de vagas de servidores;

Realizar a divulgacdo das atividades desenvolvidas pelo LAMUCA em

consondncia com as diretrizes de gestdo estratégica;

Gerenciar, planejar e supervisionar as atividades técnico-cientificas e, bem como

prestar contas de eventuais recursos financeiros auferidos pelo LAMUCA;

Deliberar as politicas, as diretrizes, as metas e regulamentos gerais e especificos

do LAMUCA;
Propor alteragdes no regimento interno, para posterior aprovagao do CONCAMP;

Elaborar plano de wuso, de acompanhamento das manutengdes
preventivas/corretivas e dos recursos financeiros necessarios para o pleno

funcionamento dos equipamentos multiusuarios;

Apresentar publicamente critérios de acesso, agenda e uso das instalacdes; e

apresentar, relatorios e estatistica de uso.

Eleger pela maioria simples a Comissdo de Usudrios do LAMUCA baseando-se
na sua experiéncia na execucao de projetos de pesquisa cientifica, conhecimento
e dominio dos equipamentos do laboratério multiusuario em questdo e outras

atribui¢des onde seja verificada sua competéncia para o cargo;
Elaborar o relatério anual das atividades do LAMUCA;

Solicitar a reestruturagdo do LAMUCA, bem como decidir sobre o destino dos

equipamentos no caso de desativac¢do, doagdo ou transferéncia;



Do Comité de Usuarios.

Art. 22° O Comité de Usuarios podera ser instituido, a critério do comité Gestor do
LAMUCA, por 3 (trés) representantes dos usuarios internos pertencentes ao corpo de
servidores da UFRRJ, 1 (um) representante do corpo discente de Programa de Pos-
Graduagao Stricto Sensu da UFRRJ e por 1 (um) representante dos usuarios externos a
UFRRYJ, com a finalidade de desenvolver programas de pesquisa, ensino e/ou extensao na

area de interesse.

§1° O Comité de Usuarios sera definido pelo Comité Gestor e sera nomeado
pelo (a) Diretor (a) do CCG-UFRRJ, tendo um mandato de 4 (quatro) anos a partir

de sua nomeagao.
Art. 23°  Compete ao Comité de Usuarios:
I.  Ouvir os usudrios, garantindo suas demandas frente ao uso dos equipamentos;
II.  Dar apoio técnico-cientifico aos pesquisadores usuarios do LAMUCA;
III.  Supervisionar todas as atividades realizadas no LAMUCA;

IV.  Levar criticas e sugestoes sobre o sistema de funcionamento dos equipamentos ao

Comité Gestor;

V. Propor ao Comité Gestor aprovagdo das normas de uso dos equipamentos

multiusuarios;
VI.  Supervisionar as manutencdes preventivas/corretivas dos equipamentos;

VII.  Deliberar junto ao Comité Gestor, sobre projetos, melhorias e aquisi¢do de novos
equipamentos e tecnologias que possam adicionar qualidade e eficiéncia ao

LAMUCA.

Equipe técnica

Art. 24° A Equipe Técnica sera composta por: servidores pertencentes ao CCG-UFRRJ;
bolsistas técnicos, apoiados por agéncia de fomento ou por recursos proprios de prestacao
de servigos ou pesquisa cientifica/desenvolvimento tecnoldgico em cooperagdes, desde
que devidamente supervisionados por servidor pertencente a Equipe Técnica;
pesquisadores; técnicos ou agentes administrativos apoiados por projeto académico

executados com suporte operacional, administrativo ou financeiro de entidades



fundacionais, regularmente credenciadas no Ministério da Educacao e Cultura — MEC e

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inova¢des — MCTI como de apoio a UFRRIJ.
Art. 25°  Compete a Equipe Técnica:
I.  Controlar a utilizagdo dos equipamentos;
II.  Emitir de relatorios técnicos no ambito do LAMUCA.

III.  Manter as condigdes de uso das instalagbes do LAMUCA e zelar pelos

equipamentos;

IV. Gerir o sistema de agendamento e controle de uso dos equipamentos

multiusuarios;

V. Gerir a aquisi¢do, controle e manutengdo dos insumos necessarios para os

equipamentos multiusuarios;
VI.  Receber e preparar amostras para analise;
VII.  Operar o equipamento;
VIII.  Oferecer treinamento para uso dos equipamentos e preparo de amostras;
IX.  Auxiliar na manutengao preventiva/corretiva dos equipamentos;
X.  Informar ao Comité Gestor sobre condi¢des de uso dos equipamentos;

XI.  Manter o laboratorio devidamente organizado ao final da atividade: as bancadas
limpas e secas, o material utilizado cuidadosamente lavado e guardado nos
respectivos locais; os armarios fechados e os residuos alocados em recipientes

adequados.

Art.26° A Equipe Técnica do LAMUCA deverd comunicar imediatamente ao
Coordenador/Vice Coordenador qualquer anormalidade constatada durante a utilizagao

do laboratério.

Art. 27°  Cabe a Equipe Técnica do LAMUCA manter-se informado sobre as normas gerais
e especificas do equipamento que sera utilizado, devendo solicitar ao Comité Gestor

eventual demanda de treinamento para melhor executar a sua funcao.

Art.28° E vedado ao técnico (ou bolsista de apoio, quando for o caso) permitir o uso do

laboratorio sem autorizagao prévia do Coordenador/Vice Coordenador.

CAPITULO VIII



Da Seguranca

Art. 29° Todos os servidores, discentes, prestadores de servico e terceirizados, devem
seguir as normas e procedimentos de seguranca adotados pela UFRRJ e respeitar as
orientagdes de utilizagdo e conservagdo de materiais, equipamentos e limpeza do

ambiente do laboratorio, definidas para o LAMUCA.
CAPITULO IX

Das disposicoes finais

Art. 30° O presente Regimento podera ser modificado em qualquer tempo, por maioria
simples dos membros do Comité Gestor, cabendo ao CONCAMP a homologa¢do das

modificagdes.

Art. 31°  Os casos omissos serdo, individualmente, deliberados pelo Comité Gestor ou pelas

instancias superiores.

Art. 32°  Este Regimento entrard em vigor na data da sua aprovagdo pela PROPPG.

ANEXO I
Equipamentos

Centro de analises

. Destilador

. Deionizador

. Agitador magnético ¢/ aquecimento
. Titulador digital

. Titulador semi-automatico

. Dispensador

. Balanca

. Agitador horizontal

. Estufa

10. Capela

11. Banho-maria

12. Mufla

13. Espectrofotdmetro UV-Visivel
14. Fotometro de chamas

15. pHmetro

16. Condutivimetro

17. Absor¢ao atomica

18. Moinho
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19. Destilador de nitrogénio
20. Prensa

21. Estufa de secagem

22. Sacarimetro

23. Refratometro de bancada
24. Forrageira

Laboratoério de cultura de tecidos vegetais — Biofabrica

O 00 1N DN K~ W~

. Autoclave

. Banho-maria

. Estufa de secagem

. pHmetro

. Placa de aquecimento ¢ agitacao
. Balanga analitica

. Microondas

. Lupa

. Capela de fluxo laminar

Laboratério de Bromatologia
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. Estufa com circulagdo e renovagao de ar2. Capela de exaustdo de gases
. Banho termostatizado

. Extrator de 6leos e gorduras ou determinador de gordura

. Destilador de Nitrogénio

. Determinador de Fibra

. Digestor para fibra

. Lavadora Ultrassonica

. Banho maria com circulagdo

10. Bomba de vacuo quimica

11. Sistema de filtracao

12. Digestor para determinagdo de fibra bruta
13. Balanga analitica

14. Mufla

Laboratorio de Entomologia e Controle Biologico -Entomologia

l.
2.
3.
4.

Balanga

Camara de esterilizagao
Incubadora BOD
Microscopio



